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PROCEDIMENTOS ASSEMBLEIA VIRTUAL

Tendo em vista 0 momento atual e como forma de atender anseios e obrigacdes legais dos
condominios e associacdes, sem que haja interrup¢édo dos servicos e informacdes aos 6rgaos
publicos-privados ou mesmo para definicdo de pautas importantes, a Danimar Administracédo
esta disponibilizando o Sistema de Assembleia Virtual através do site www.danimar.com.br
na opcdo Condominio ON-LINE ou mesmo no APP “DANIMAR”.

Nesse sistema pode ser incluido “link” para utilizagdo de meios de videoconferéncia (zoom,
google meet, etc) para a visualizacdo dos participantes, além do que, os participantes da
assembleia podem se expressar através de comentarios por escrito e votarem em matérias
da pauta. Todas as mencdes escritas, bem como votos, ficam registradas com login e horario,
e fardo parte integrante da ata.

FUNCIONAMENTO

Cada condémino recebera, em seu e-mail (conforme cadastrado no sistema), o convite para
participar da assembleia.

No convite constara os dados do proprietario e do condominio, conforme abaixo:
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‘ Cligue aqui e acesse seu condominio
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Basta clicar sobre o link no e-mail: “Cligue aqui e acesse seu condominio”, que
automaticamente abrira o navegador na parte da Assembleia Virtual sem a necessidade de
entrar com seu login e senha. Ou poder4d acessar através do caminho no site
www.danimar.com.br, clicando em “ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS*, “Condominio
ON LINE”, ou apenas no botao “Condominio ON LINE”, utilizando seu login e senha.
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Sera direcionado para a paglna “CONDOMINIO ONLINE” onde aparecera a tela a segquir.
Insira seu login e senha de acesso e clique em “ENTRAR”.
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Caso nao recorde seu login e senha de acesso, cligue em “ESQUECI” e preencha o seu e-
mail (0 que esta cadastrado no sistema) e recebera o login e a senha de acesso,
automaticamente.
Caso tenha mais de uma unidade cadastrada no mesmo e-mail, recebera o login e a senha
de acesso que dara acesso a todas as unidades vinculadas ao seu cadastro, bastando trocar
de unidade dentro do préprio sistema.

Apos cliqgue em “ENTRAR?”, abrira esta tela:
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Bem-vindo Fale com a Adm.
CATIANE OLIVEIRA P E he

encaminhada diretamente a sua
’ | Hasee CONDOMINIO EDIFICIO MODELO - adminstradora

Sr{a) CATIANE OLIVEIRA - 0-040

< Trocar unidade
T B4 Nova mensagem
Esse espago & seu!

HOME Aqui vocé tera informagoes importantes sobre o seu condominio, podera obter a
prestagdo de contas, extratos, segunda via de boleto, além de poder anunciar

s produtos e servigos.
Mbdulos

Navegue pelo menu ao lado e, qualquer sugestio ou solicitagdo, utilize as

X ) ferramentas disponiveis nesse site.
Administragao

Volte Sempre!

Financeiro Quadro de avisos

Avisos financeiros importantes Atengiio aos avisos!

Condominio v E

Vocé tem 7 boletos vencidos. Niio ha avisos.

L S —

Quero negocdiar meu débito

A pégina dara acesso as informagdes de seu condominio (verifigue no topo a esquerda seu
nome e unidade e no centro o0 nome do seu condominio, bem como a condi¢&o de trocar de
unidade)

Para acesso a ASSEMBLEIA VIRTUAL, clique no menu PESSOAL
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Abrir diversos topicos e no ultimo item vocé acessa a assembleia virtual.

< = O m & | httpsy/u

Pagina Inicial

Minhas unidades

Meus dados

Boleto 2 via

Megociagdo de divi

Certidao negativa

Classificados

Autorizagdo de entrada

Pessoas autorizadas

sembleia Virtual

Da mesma forma o sistema de Assembleia Virtual pode ser acessado através do APP
“Danimar”, que pode ser baixado no Google Play ou Apple Store.
Ao baixar o APP ter4 esta forma:
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Ao acessar o APP solicitara seu login e senha. Entre com seus dados e abrird o
Condominio/unidade que estéa vinculado ao seu login. Caso possua mais do que uma unidade
neste condominio, deve repetir o processo abaixo para cada unidade.
Se houver um numero 1 na opgdo “Assembleia” significa que ha uma assembleia em
andamento.
Acessar esta opcdo e abrira as informacdes da assembleia e a solicitagdo de marcar presenga
€ a seguir “Abrir” para entrar na Assembleia. Entre e vote nos itens pautados. Faga isso para
todas as unidades caso tenha mais do que uma neste condominio, utilizando a opgéo “Troca
unidade”. Eleja uma unidade para fazer os comentarios.
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Bem vindo 4 Assembleia Virtual

O Grupo Bem vindos a Assembleia Geral Ordinéria do

J Q_animar seu Condominio.
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Confirmar sua participagdo para entrar na
Administrador assembleia. Informamos que, caso possua
@ CONDOMINIO EDIFICIO MODELO pendéncias financeiras com o Condominio,
0/040 - CATIANE OLIVEIRA sua participagao ficara restrita a
visualizagdo, ndo podendo votar e comentar
nos itens pautados,

Pessoal

Ateng¢do quando incluir um comentério. Este
n3o podera ser alterado ou excluido.

Bem vindos a Assembleia Geral Ordinaria do
seu Condominio.

Confirmar sua participagio para entrar na
assembleia. Informamos que, caso possua
pendéncias financeiras com o Condominio,
sua participagéo ficard restritaa
visualizagdo, ndo podendo votar e comentar
nos itens pautados,

Atengao quando incluir um comentéario. Este
ndo podera ser alterada ou exclulda.

Boa Assembleia

ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DO
CONDOMINIO MODELO

DATA: 24/09/2020
INICIO: 9HOO
TERMING: ATE AS 10HO0

QUORUM: QUALQUER NUMERQ DE
PARTICIPANTES

‘ Boa Assembleia.
Esqueci minha senha ‘ A
ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DO
Né&o tenho login de acesso Trocar unidade Notificagoes CONDOMINIO MOBELO
Selecionar outra NotificacBes DATA: 24/09/2020
unidade recebidas INICIO: SHOO
TERMINO: ATE AS 10H00
QUORUM: QUALQUER NUMERO DE
m PARTICIPANTES
< ]
2a via de boleto Assembleia
Ficha financeira Assembleia Virtual
“ [ =
— P —
09:13 4 il T - 09:16 7 al T - 09:324 ol T
< Assembileia Virtual < Assembleia Virtual < Assembileia Virtual
Teste

ASSEMBLEIA GERA! RDINARIA

Presidente da assembleia: JOAO DA SILVA
Data da abertura: 24/09/2020 08:56

ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DO CONDOMINIO
MODELO

DATA: 24/09/2020
INICIO: 9H00

TERMINO: ATE AS 10H00 ELEIGAO DA NOVA DIRETORIA

INCREVERAM-SE DUAS CHAPAS

QUORUM: QUALQUER NUMERO DE PARTICIPANTES 1) SINDICO: ROGERIO; SUB-SINDICO:

RICARDO

APROVAGAO DE CONTAS DO 2) SINDICO: JOAO; SUB-SINDICO: JOSE

PERIODO DE JAN A DEZ/2019 3) SINSICO: MANUEL; SUB-SINDICO:
MARCOS

TODAS AS PASTAS FORAM ANALISADAS

PELO CONSELHO FISCAL COM PARECER CHAPA1 (1 voto) v

FAVORAVEL A APROVAGAO

AS CONTAS PODEM SER VERIFICADAS NO CHAPA2 (1 voto)

SITE DA DANIMAR
(WWW.DANIMAR.COM.BR) OU NO APP
DANIMAR

SALDO INICIAL

SALDO FINAL Comentérios
DOCUMENTOS DA ASSEMBLEIA

APROVA AS CONTAS (1

ot

NAO APROVA AS CONTAS (

CHAPA3 (1 voto)

Agradecemos sua participagdo e caso queira sair da

1 voto) assembleia, basta fechar o aplicativo. Caso tenha
feito comentdrios e votado nos itens, estes j&
Comentarios estardo computados. Obrigado
4100/90 S —— —
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A ASSEMBLEIA VIRTUAL tem horério de inicio e fim, e todos os temas estédo elencados no
portal, com documentos anexados (se houver) e explicacdes. No site da Danimar
(www.danimar.com.br) na opgdo “ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS” ha uma opcéo
“INSTRUCOES ASSEMBLEIA VIRTUAL” que contém um video explicativo e estes
procedimentos.

VIDEOCONFERENCIA: Caso o condominio opte por disponibilizar um “link” para utilizacdo de
sistema de videoconferéncia (zoom, google meet, etc), ao entrar no Sistema de Assembleia
Virtual, haverd um “link” que deve ser selecionado e o administrador da Assembleia daréd acesso
a sala de videoconferéncia para que os condéminos possam ver e serem vistos, podendo se
manifestarem verbalmente. Porém, para que os posicionamentos e sugestdes constem da ata,
os conddéminos devem deixar seus comentarios por escrito no Sistema de Assembleia Virtual e
ndo no “chat” do sistema de videoconferéncia. Bem como a votacao também deve ser realizada
diretamente nas opg¢8es do Sistema de Assembleia Virtual.

CONVOCACAOQ: O edital de convocagdo, quando possivel, sera afixado no condominio, e
também serd enviado via correio por AR (aviso de recebimento) a todos os proprietarios. Por
e-mail serd enviado a todos esta orientagdo, o edital de convocacao e os documentos que serao
anexados ao sistema para consulta. Documentos estes que farao parte da ata.

VOTACAOQ: O conddémino podera acessar o portal ou APP e efetuar a VOTACAO dos itens
elencados no edital, sendo A FAVOR/SIM, CONTRA/NAO, inclusive com votac&o de todos os
itens de uma s6 vez, onde ficard gravado o horario e o voto consignado da unidade, néo
necessitando ficar logado no sistema todo o periodo da assembleia. Caso haja comentarios,
estes ficardo gravados e serdo anexados a ata que sera levada a registro em cartério.

PRESIDENCIA DA ASSEMBLEIA: No caso de ndo ser o sindico/presidente, por forca da
convengao/estatuto, qualquer proprietario podera se candidatar no decorrer da assembleia e
ser votado. Caso ndo haja candidatos e haja impedimentos na convencdo/estatuto, a
administradora assumira esta incumbéncia.

SECRETARIA: A secretaria sera feita pela propria administradora.

PRESTACAO DE CONTAS: Mensalmente as receitas, despesas e o balancete encontram-se
no site ou APP da Danimar e pode ser acessado a qualquer tempo, sendo que qualquer
divida/esclarecimentos deve ser enviada/sanada antes da assembileia virtual, através do e-
mail: grupo@danimar.com.br com o assunto “Assembleia do (nome do condominio) —
DUVIDAS”.

N&o h& condicdes neste espago para discussdes ou questionamentos, apenas sugestdes ou
pontos de vista, que ficardo gravados, bem como votacédo A FAVOR/SIM, CONTRA/NAO.

ELEICAO DE_SINDICO/SUBSINDICO: Aconselhamos que os candidatos se inscrevam
previamente, em até 24 horas do inicio da assembleia virtual, utilizando-se do e-mail
grupo@danimar.com.br com assunto “Elei¢cdo de sindico/presidente do (inserir nome do
condominio)” a fim de que sejam inseridos previamente os nomes dos candidatos que
concorrerdo no processo eleitoral. Nada impede que na assembleia hajam outros candidatos
gue serdo incluidos no momento da assembleia.

N&o tera votacdo no caso de haver um UNICO CANDIDATO ao cargo de sindico, que sera
considerado eleito automaticamente.

No caso de ndo haver candidatos ao cargo de sindico/subsindico, por imposicéo legal, fica
automaticamente prorrogado o mandato do sindico/subsindico atual pelo periodo definido no
edital de convocacéo.
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ELEICAO CONSELHO/SUPLENTES: Aconselhamos que os candidatos se inscrevam
previamente, em até 24 horas do inicio da assembleia virtual, utilizando o e-mail
grupo@danimar.com.br com assunto “Eleicdo de conselho do (inserir _nome do
condominio)” a fim de que sejam inseridas previamente o nome dos candidatos que
concorrerdo no processo eleitoral. Nada impede que durante a assembleia hajam outros
candidatos que serao incluidos no momento da assembleia.

No caso de ndo haver candidatos ao cargo de conselheiro, por imposicdo legal, fica
automaticamente prorrogado o mandato do conselho atual pelo periodo definido no edital de
convocacao.

No caso de haver um UNICO INSCRITO ou DOIS INSCRITOS ao cargo de conselheiro, estes
serdo conduzidos ao cargo, sem votacao, juntamente com o conselho atual, que tera seu
mandato prorrogado pelo periodo da eleigdo definida no edital de convocacéo.

Somente sera aberta votagio para a chapa que contenha no minimo TRES nomes inscritos.

PREVISAO ORCAMENTARIA: Anualmente a administradora, com base nas receitas e
despesas do periodo dos ultimos doze meses, prepara e projeta as despesas para 0 proximo
ano, gerando a previsdo orcamentaria de despesas juntamente com a proposta de reajuste
para fazer frente as despesas. Havera explicacbes com documentos anexos que poderdo ser
consultados. Os relatorios de acompanhamento mensal sdo enviados mensalmente e podem
ser acessados no site da administradora, sendo que qualquer davida/esclarecimento deve ser
suscitado antes da assembleia virtual, através do e-mail: grupo@danimar.com.br com assunto
“Previsdo orgamentaria — Assembleia (nome do condominio) — DUVIDAS”.

N&o ha condicbes neste espaco para discuss@es ou questionamentos, apenas sugestdes ou
pontos de vista, que ficardo gravados, bem como votagédo A FAVOR/SIM, CONTRA/NAO.

OBRAS E RATEIOS EXTRAS: Caso o sindico/presidente entenda que haja necessidade de
rateio extra, havera uma explicacdo e documentos anexados para consulta. Ndo ha condicbes
neste espacgo para discussfes ou questionamentos, apenas votacao e posicionamento escrito
sobre o0 assunto, devendo votar A FAVOR/SIM, CONTRA/NAO.

ASSUNTOS GERAIS: Neste item os condéminos poderao deixar observacfes gravadas que
serdo analisadas pela administradora e sindico/presidente, ndo havendo qualquer discussao.

ENCERRAMENTO: Ao final do horario estabelecido no edital, a administradora fara o
encerramento e os comentarios ficardo gravados, sendo lavrada a ata com os itens constantes
para registro em cartorio.

ATA: Ao término da assembleia a administradora efetuard a transcricdo da ata anexando os
comentarios e documentos para registro em cartorio.
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